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Domaci fad upravuje podminky pobytu ditéte v jeslich. Do jesli jsou déti pfijimany k trvalému umisténi nebo na hlidani.

A. TRVALE UMISTENI I. PFijeti ditéte do jesli
1. Déti jgou do jesli prijimany v souladu se zasadami a kritérii vypracovanymi provozovatelem jesli, kterym jevorganizace Jeslova a azylova
zafizeni Ceske Bud&jovice, p. 0. (dal jen organizace) a schvalenymi zfizovatelem jesli, kterym je Statutarni mésto Ceské Bud€&jovice.
2. Do Jesli Cé¢ova jsou prijimany déti od 24mésicll do véku 3 let, které jsou Fadné ockované a jejich? zakonni zastupci (dal jen rodice) jsou
zaméstnani (popt. studuji). Jesle jsou uréeny pro déti, jejichZ aspon jeden z rodi¢d ma trvalé bydliété v Ceskych Budé&jovicich. Vyjimky udéluje
na pisemnou zadost rodic¢@ Feditelka organizace.
3. Zavazné pisemné ,Prihlasky ditéte do jesl™ jsou pfijimany pfi vyhlaseni zapisu do jesli nebo pfi volné kapacité nejdfive 3 mésice pred
predpokladanym nastupem ditéte do jesli, a to v kancelafi vedouci provozu jesli v Jeslich E. Pittera (Uredni hodiny jsou zverejnény v jeslich nebo
na webovych strankach organizace). O aktualnim zplsobu prijimani prihlasek jsou rodi¢e informovani na webovych strankach organizace. Pfi
podani pFihlasky jsou rodie seznameni s provozem jesli. Nezdvazné mize rodi¢ nahlasit sviij zajem o umisténi ditéte v prlbéhu celého roku
u vedouci provozu jesli (osobné€, telefonicky, e-mailem).
4. Déti se piijimaji do jesli na zakladé “Oznameni o prijeti ditéte do jesli*, které vydava provozovatel jesli a vyplnéni a odevzdani dalSich
nezbytnych tiskopisl pro pfijeti ditéte do zafizeni. V pfipadé neumisténi ditéte je vydano ,,0znameni o nepfijeti ditéte do jesli*, proti némuz Ize
podat namitky k rukam Feditelky organizace a pii nesouhlasu s vyfizenim namitky u zfizovatele jesli.
5. Déti jsou umistény do 1 oddéleni. Kazdému ditéti je pfidélena znacka, kterou je oznaCena jeho skfirika v Satné, vésacek v koupelné i lehatko.
Obleceni déti pouZzivaji vlastni. Jeslové obleceni je k dispozici pouze v omezeném rozsahu a je pouZzivano po dohodé s rodici v nejnutnéjsich
pfipadech. Obuti (tj. pfezdvky i obuv na ven) a pyzamko je nutné oznacit jménem ditéte. Lozni pradlo, ru¢nik a hygienické prostfedky jsou
poskytovany jeslemi. Pokud déti pouzivaji jednorazové pleny popt. vihéené ubrousky je nutné je do jesli détem pfinést s sebou. Do jesli by déti
nemeély z bezpecnostnich dlvodd nosit Sperky (s vyjimkou upevnénych malych nausnic), cenné véci a jiné nevhodné predméty. Jesle nenesou
odpovédnost za skody zplisobené ztratou ¢i poskozenim téchto véci véetné nausnic.
6. Je vhodné, aby délka pobytu ditéte v jeslich nepfesahovala 9 hodin denné. Pro snazsi adaptaci na prostiedi v jeslich je uskutecriovan
postupny individualni pfijem ditéte do jesli tzv. zvykani (nejprve do 11,00 hodin a postupné je doba pobytu prodluzovana). Toto zvykani
probiha v ramci trvalého umisténi (zpravidla 14 dni pfed umisténim) nebo prostiednictvim hlidani

II. Pobyt v jeslich
1. Provoz jesli zacind kazdy vSedni den v 6,00 hodin a konci v 17,00 hodin. Pfijem déti do jesli konci, pokud neni domluveno jinak, v 8,00 hodin
rano.
2. Dité privadéji a odvadéji z jesli rodice nebo jina osoba zplisobila k pravnim ukontim, kterou rodice ditéte uvedou ve formulafi ,Vyzvedavani
ditéte z jesl™ (dale jen doprovod). V pfipadé zmény povéfené osoby je nutné formulai zaktualizovat. Dité nesmi byt vpusténo do objektu jesli
bez doprovodu, ktery s ditétem pobyva az do doby jeho piedani pracovnikovi vychovné péce (to plati i pfi akcich poradanych jeslemi). Pfi
neptiznivém pocasi pouziva doprovod pfi vstupu do budovy navleky. Kocarky, popf.,odrazedla" se ponechavaji v kocarkarné.
3. Do jesli se mdze pfijmout jen dité, které se podrobilo stanovenému ockovani a ma o ném doklad, nebo v opacném pfipadé potvrzeni lékare,
Ze se nem{ze ockovani pro trvalou kontraindikaci ockovani podrobit. PoZadavek je stanoven na zakladé § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané
vefejného zdravi, v platném znéni.
4. Do jesli mohou zakonni zastupci nebo jimi poverené osoby privést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky nemoci ¢i infekce.
Zamlcovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za naruseni fadu jesli. Pfi vyskytu infekCnich onemocnéni zafizeni postupuje podle
pokyn( OHS.
5. K ochrané zdravi ostatnich déti i ditéte samotného, mlize pecujici osoba, pokud ma pfi prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim
povéfené osoby podezreni, Ze dité neni zdravé, nepfijmout jej, pfipadné pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zplsobilosti ditéte
k dochazce do jesli formou predlozeni potvrzeni od osetfujiciho Iékare
6. Pracovnici vychovné péce odpovidaji za déti od doby prevzeti ditéte, aZz do doby jejich opétovného predani doprovodu. Pfi predani ditéte
poskytne doprovod pracovnikovi vychovné péce informace o aktudlnim stavu ditéte. V pfipadé, ze dité onemocni béhem pobytu v jeslich, jsou o
tom rodice neprodlené informovani. RodiC je povinen si dité co nejrychleji vyzvednout. V pfipadé akutniho, Zivot ohrozujiciho stavu, zajisti
bezodkladnou péci personal JeS|I Po prevzeti dltete opusti neprodlene doprovod spoleCné s ditétem areal jesli.
7. Strava pro déti je pfipravovana v kuchyni MS Cé¢ova, odkud je prepravovana v zakrytych termoportech do jesli (2 svacinky a obéd). Po celou
dobu pobytu ditéte v jeslich je dodrZovan pitny reZim. Déti nejsou do jidla nuceny.
8. Navstévy v mistnostech jesli, které jsou vyhrazeny pro déti, nejsou z hygienickych d@vodd povoleny. Cizim osobam je vstup do jesli povolen
jen v doprovodu vedouci vychovné péce nebo osoby, kterou tim vedouci vychovné péce nebo Feditelka organizace povéfi. V celém objektu jesli
je zakaz koureni.
9. Jesle jsou vyukovym zatizenim, ve kterém vykonavaji praxi studenti smluvnich Skol. VSichni zaméstnanci i studenti jsou vazani povinnou
micenlivosti. PFi veskerych Cinnostech se dodrzuji zasady BOZP a PO.
10. Provozni podminky jesli véetné rezimu dne déti upravuje Provozni fad jesli.

II1. Nepritomnost ditéte v jeslich

1. Rodi¢e jsou povinni oznamit nepfitomnost ditéte v jeslich vas, a to nejpozdéji do 12,00 hodin pracovniho dne, ktery predchazi dnu
nepfitomnosti ditéte v jeslich. V pfipadé, Ze rodi¢ nepfitomnost ditéte neoznami, je Gc¢tovana za kazdy den nepfitomnosti platba za umisténi
ditéte v jeslich.
2. V prvni den neomluvené nepfitomnosti ditéte je mozno stravu vyzvednout v jeslich. Obé&d rodi¢fim vydava provozni pracovnice v dobé od
11,00 do 11,15 hodin do pfinesenych Cistych nadob (nejlépe jidlonosic). Jesle rudi za kvalitu stravy jen do doby vydeje rodic@im. Nevyzvednuta
strava je rozdana pfitomnym détem.
3. Po nemoci, popt. jiné nepfitomnosti ditéte v jeslich, je rodi¢ povinen prihlasit dité nejdéle do 12,00 hodin pracovniho dne, ktery predchazi
prvnimu dni dochazky. Vraci-li se dité po nemoci, neni bézné nutné potvrzeni Iékafe. Tim vSak neni vylouceno pravo jesli poZadovat od rodict
ditéte ve spornych pripadech souhlas lékafe s jeho navratem do kolektivu. Infekéni onemocnéni jsou rodi¢e povinni ohlasit pracovnikovi
vychovné péce na oddéleni vzdy prvni den absence.



IV. Ukonceni dochazky ditéte do jesli
1. Pobyt ditéte v jeslich je ukoncen
A) jestlize o to pozadaji rodice,
B) uplynutim Skolniho roku, ve kterém dité dovrsi 3 let (o vyjimkach v od@ivodnénych pfipadech rozhoduje feditelka organizace)
2. Pracovnik vychovné péce — zastupce vedouciho vychovné péce (déle jen PVP-Z) mize ukoncit dochazku ditéte do jesli po dohodé s vedouci
vychovné péce po predchozim oznameni rodi¢lim, jestlize
a/ dité bez omluvy nedochdzi do jesli déle nez dva tydny,
b/ dité neni schopno se v prostfedi jesli pFizplisobit nebo zdravotni stav ditéte ohrozuje zdravi ostatnich déti,
¢/ rodi¢ neuhradi ani po opakovaném upozornéni platbu za umisténi ditéte v jeslich nebo zavaznym zplisobem narusuje provoz jesli, popt.
opakované porusuje domaci fad,
d/ nejsou jiz plnény podminky pro umisténi do jesli (napf. rodi¢ neni zaméstnan)
V. Platba za umisténi ditéte v jeslich
1. Platba za umisténi ditéte se sklada ze stravovaci jednotky a pfispévku na ¢aste¢nou Uhradu neinvesticnich naklad@ (nevratny mési¢ni pausal
+ platba za odchozené dny).
2. Stravné se plati zalohove inkasem 23. dne v mésici na nasledujici mésic. Pfi ohlaSeném pouze dopolednim pobytu ditéte v jeslich se stravné
snlzu3e 0 Castku za odpoledni svadinu a Fidi se podle ceniku MS Cécova. Nutno odevzdat vyplinény souhlas s inkasem potvrzeny bankou. Platbu
mdZe za rodice ¢astecné nebo Uplné uhradit zaméstnavatel. Tento zplsob Uhrady probiha na zakladé pisemné Zadosti rodica.
3. VySe platby pfispévku na Castecnou Uhradu neinvesticnich naklad@ je stanovena v ,Ceniku sluzeb v jeslich". Nevratny pausal je hrazen v
aktualnim mésici, platba za odchozené dny probihd zpétné. Platba probihd do 5. dne v mésici. Platbu plati rodice v hotovosti u PVP-Z nebo po
dohodé s PVP-Z inkasem (nutno predloZit doklad o provedeni souhlasu s inkasem z U¢tu rodiCe). Jestlize nemlZze byt zrealizovana platba
inkasem, jsou rodice povinni zaplatit platbu hotové.
4. Zavazné prihlaseni dochazky v dobé Skolnich prazdnin se plati predem a pfispévek na ¢astecnou Uhradu neinvesticnich nakladl je nevratny.
V dobé letnich Skolnich prazdnin je zapocitavan pausal jen za jeden mésic.
5. U rodin pobirajici socialni davku v hmotné nouzi — pfispévek na Zivobyti — je mozné na Zadost rodicli a po predloZeni dokladl o této
skute¢nosti snizit prispévek na ¢asteénou Uhradu na stanoveny mésicni pausal, a to vzdy na prislusné Ctvrtleti. K ovéfeni platnosti doklad(l
dochazi vzdy v 1. mésici v prislusném Ctvrtleti.
VI. Poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti
1. O provozu a cinnosti jesli jsou rodice informovani na nasténkach umisténych na chodbé jesli ¢i v Satné na oddéleni. Pravidelné je zde
vyvésovan jidelnicek, rocni a mésicni vychovny plan déti. Informace jsou rodic¢lim dostupné i na webovych strankach provozovatele jesli.
2. Informace o détech jsou kaZdodenné podavany rodictim pfimo pracovniky vychovné péfe na oddéleni. Rodi¢e si mohou dohodnout
konzultace s vedouci vychovné péce na konkrétni den i hodinu a pohovotit si v klidu o svém ditéti. Zadame rodice, aby telefonicky kontaktovali
pracovniky vychovné péce pouze v neodkladnych zaleZitostech, aby nedochazelo k neustalému narusovani denniho rezimu déti na oddéleni. V
jeslich je mozné po domluvé obdrzet také informace ze socialni oblasti.
3. Rodice jsou povinni aktualizovat Udaje uvadéné v evidencnim listu, zmény v osobnich datech ditéte, telefonniho spojeni i svého trvalého
bydlisté a zaméstnani, popf. nastup na matefskou i rodicovskou dovolenou.
4. Péce poskytovana jeslemi dopliiuje rodinnou vychovu a napomaha uspokojovat pfirozené potreby ditéte. O poskytované vychovné péci ditéti
jsou vedeny na oddéleni zaznamy. VSechny podstatné udalosti dne jsou zaznamenavany v ,Deniku skupiny." Rodi¢e maji mozZnost pozadat
PVP- Z o nahlédnuti do dokumentace vedené o jejich ditéti.
5. Stiznosti a podnéty k praci jesli ]e mozné podavat stné i pisemné, Ize je vhodit i do schranky umisténé v prostorach jesli. Ustni stiZznosti
rodi¢d vyfizuje vedouci vychovné péce, vedouci provozu jesli. Pisemné stiznosti vyfizuje feditelka organizace. Pfipadné namitky proti vyfizeni
stiZnosti Ize podat u zfizovatele.
B. HLIDANI DETI
1. Je realizovano podle aktualniho poctu pfitomnych déti v jeslich, a to do vySe max. kapacity jesli.
2. Prihlasky ditéte do jesli ke hlidani jsou pfijimany pfi vyhlaseni zapisu nebo pfi volné kapacité v kancelafi vedouci provozu jesli ve stanovenych
Urednich hodinach. Dohodnuti konkrétnich termind hlidani probihd osobné nebo telefonicky pfimo v Jeslich Cécova. Pokud neni uvedeno jinak,
plati pro hlidani ustanoveni pro trvalé umisténi.
3. Sluzba hlidani je rozdélena do 2 forem:
a) Pravidelné hlidani je sluzba pro déti, které chodi do jesli pravidelné 1 den v tydnu a jejichz rodiCe jsou zaméstnani ¢i studuiji.
Uskutecnuje se v provozni dobé jesli, s nastupem zpravidla do 8 hodin rano, pokud neni domluveno jinak. Terminy hlidani se domlouvaji
mésicné predem (nejpozdéji do 25. dne predchoziho mésice). Ménit terminy hlidani Ize pouze pfi onemocnéni ditéte a po dohodé, pokud
neni mozno termin v daném meésici nahradit, vraci se stravné. Vyse platby je stanovena v ,Ceniku sluzeb v jeslich". Platba za pobyt ditéte se
hradi ve vySi pfispévku na CasteCnou Uhradu neinvesticnich nakladd (stanoveny nevratny pausal) a je splatna inkasem mésicné dopfedu
(26. dne v mésici) nebo hotové vzdy v prvni den dochazky ditéte v pfisluSném mésici. Poplatek za stravu se Fidi podminkami a cenami MS
Cécova. V pripadé nepfitomnosti ditéte v jeslich se postupuje podle bodu A. III.
b) Nepravidelné hlidani je sluzba pro déti, které chodi do jesli nepravidelné. Terminy hlidani se domlouvaji predem, a to nejdfive od
26. dne predchoziho meésice a nejpozdéji 1 den predem pred pozadovanym terminem navstévy ditéte do jesli. Je mozné domluvit
maximalné tfi terminy hlidani dopfedu. Hlidani se uskutecriuje v provozni dobé jesli s nastupem zpravidla do 8 hodin rano. Vyse platby je
stanovena v ,Ceniku sluzeb v jeslich®. Platba (pfispévek na ¢aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich naklad() je splatna hotové pri prichodu dltete
do jesli. V pfipadé neprltomnostl ditéte je rodi¢ povinen uhradit poplatek za stravné. Poplatek za stravu se Fidi podminkami a cenami MS
Célova. Stravu je mozno vyzvednout v kuchym jesli — viz. bod III. 2.
4. Jednotlivé formy hlidani Ize kombinovat pfi zachovani zakonem uréenych podminek.
5. Vzhledem k Gtlému véku ditéte a jeho snazsi adaptaci na prostredi v jeslich je uskutecrovan i pfi hlidani postupny pfijem ditéte do jesli, a to
po dohodé s PVZ.
6. Hlidani déti je ukonceno
a) pokud o to pozadaji rodice,
b) dité dosahne tfi let (s vyjimkou pravidelného hlidani, kde hlidani konci uplynutim skolniho roku, ve kterém dité dovrsi 3 let),
c) jestlize dité neni schopno se v prosttedi jesli prizplsobit,
d) rodice pres opakovanou domluvu neplni své povinnosti, zejména porusuji domaci Fad,
e) dité 2 mésice nevyuzilo sluzbu, ke které je pfihlaseno, nebo nejsou pinény podminky pro poskytovani sluzby,
f) v jeslich prestane byt volnd kapacita (u pravidelného hlidani bude ozndmeno ukonceni dochazky ze strany jesli nejméné 1 mésic
dopredu, ostatni formy hlidani mohou byt zastaveny okamZzité).
7. Pfechod ditéte z hlidani na trvalé umisténi neni automatické. Postupuje se podle bodu A. 1. 3.

v €. Budéjovicich dne 27.10.2023

Mgr. Klara Novakova Bc. Katefina Hanelova Mgr. Lenka Lerchova
vedouci vychovné péce vedouci provozu jesli feditelka organizace

Uéinnost od 30.10.2023 do odvolani
Zpracovala: Mgr. Lerchova Lenka



